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Come accedere a polisweb PCT con la propria firma digitale
a cura di Nicola Gargano

Abbiamo appena acquistato la nostra firma digitale ed ora? Sara questa la domanda che tutti vi siete posti
guando avete acquistato il vostro dispositivo di firma. Ma a cosa serve la firma digitale?

Ebbene ci servira non solo quando dovremo depositare un atto telematico o effettuare una notifica a
mezzo PEC, ma grazie alla presenza al suo interno del certificato di autenticazione ci permettera di
accedere a polisweb per visualizzare il fascicolo telematico ovvero tutti gli atti depositati telematicamente
dai difensori e relativi documenti allegati, nonché i provvedimenti del giudice.

N.B: Successivamente alla scadenza di un termine per memorie, sara opportuno verificare costantemente
il fascicolo telematico per scaricare copia della memoria e dei relativi allegati, poiché non & previsto da
alcuna norma che sia la cancelleria a doverci notiziare dell’avvenuto deposito di controparte a mezzo PEC
ma, esattamente come per il fascicolo cartaceo, e I’avvocato a dover verificare I'avvenuto deposito nel
fascicolo telematico. Sara altresi opportuno verificare costantemente il fascicolo informatico, anche oltre
il termine della scadenza poiché la memoria, pur potendo essendo inviata nei termini dall’avvocato
costituito, potrebbe essere accettata dalla cancelleria oltre il termine e, ferma restando la tempestivita
del deposito da parte dell’avvocato, lo stesso sara visibile su polisweb solo dopo I'accettazione da parte
del cancelliere.

Ma come si accede a polisweb? L'accesso pud avvenire tramite punti di accesso privati gratuiti o a
pagamento (ad es: Lextel http://www.accessogiustizia.it/fed/indexr.jsp , Giuffre
http://processotelematico.cliens.it/ , Il Sole 24 Ore http://easypda.it/ ) oppure tramite il portale
ministeriale (http://pst.giustizia.it/PST/ )

Vi rammentiamo che, se utilizzate la vostra firma digitale per la prima volta o riscontrate problemi
nell’accedere all’aerea riservata del punto di accesso o del PST dal browser installato sul proprio PC sara
opportuno reimportare i certificati i firma seguendo le istruzioni sul vademecum COME IMPORTARE |
CERTIFICATI DI FIRMA.

Tramite il portale dei servizi telematici sara necessario seguire i seguenti passaggi illustrati:


http://www.accessogiustizia.it/fed/indexr.jsp
http://processotelematico.cliens.it/
http://easypda.it/
http://pst.giustizia.it/PST/
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3. Uffici Giudiziari

Tutte le news 4. Consultazioni

5. Punti di accesso

Documenti

Documenti
normativi, tecnici e
di approfondimento
sul processo
telematico.

Servizi riservati Effettua Login

Consultazione registri

Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo

informatico.
rmatico. Tutti i documenti

Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

Per conoscere |'indirizzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale
dei soggetti registrati. | professionisti ausiliari del giudice possono
registrarsi, ai sensi dell'art 9 del provvedimento 18 luglio 2011, con un click
sul codice fiscale che comparira in alto nella pagina dopo l'operazione di
Login.

Registro PP.AA.

Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata delle
Amministrazioni pubbliche ai sensi del DL 179/2012 art 16, comma 12 -
consultabile esclusivamente dagli uffici giudiziari, dagli uffici notificazioni,
esecuzioni e protesti, e dagli avvocati -

Applicazioni di utilita
e oggetti software
per

1 Uinteroperabilita.

Tutti i download

Pagamenti telematici
Pagare con strumenti telematici.

Uffici giudiziari

Informazioni sui servizi telematici attivi presso gli Uffici Giudiziari. Accedi
Punti di accesso

Elenco pubblico dei punti di accesso. Accedi
Consultazione pubblica dei registri

Per accedere alle informazioni (visualizzate in forma anonima) sullo | Accedi
stato dei procedimenti.
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| piu’ visti
. Consultazione pubblica dei registri
. Uffici Giudiziari
. Consultazione Pubblica dei Registri

Tutte le news

. Strumenti per l'accesso all'area riservata del portale

1
2
3
4. Punti di accesso
5,
e per la consultazione

Documenti

Documenti normativi, tecnici e di
approfondimento sul processo

telematico.
Consultazione registri Tutti i documenti
Informazioni sullo stato dei procedimenti e consultazione del fascicolo informatico. | Accedi |
Registro Generale degli Indirizzi Elettronici
Per conoscere | izzo di posta elettronica certificata e il domicilio legale dei soggetti registrati. | Accedi |
professionisti ausiliari del giudice possono registrarsi, ai sensi dell’art 9 del provwedimento 18 luglio 2011,

con un click sul codice fiscale che comparira in alto nella pagina dopo loperazione di Login. Download

Registro PP.AA. T,;‘ e applicazioni di utilita e oggetti
Registro contenente gli indirizzi di Posta Elettronica Certificata delle amm azioni pubbliche ai sensi del | Accedi | ;f software per l'interoperabilita.

DL 179/2012 art 16, comma 12 - consultabile esclusivamente dagli uffici giudiziari, dagli uffici notificazioni, ——— Tutti i download
esecuzioni € protesti, e dagli avvocati -

Pagamenti telematici

Pagare con strumenti telematici. | Accedi |
Proc. Penali - Avvisi degli atti depositati in cancelleria
Proc. Penali - Awvisi degli atti depositati in cancelleria | Accedi |

Uffici giudiziari
Informazioni sui servizi telematici attivi presso gli Uffici Giudiziari. | Accedi |

Punti di accesso
Elenco pubblico dei punti di accesso. | Accedi |
Consultazione pubblica dei registri
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Consultazione registri Civile
Servizio per la consultazione dei registri e del contenuto dei fascicoli informatici.

Laccesso alle informazioni dlpende dal ruolo con cui il soggetto & registrato nel Registro Generale degli Indirizzi Elettronici (RegindE), in accordo con lassociazione riportata nella Scheda Pratica Vi
d fi y

teresse attraverso il link "Scegli uffici giudiziari” e poi tornare a questa pagina: gli uffici scelti appariranno nel ment a tendina Uffici giudiziari.

Sgleﬁﬂ‘glree'r%g{‘s%ﬁ registro da consultare e il profilo (ruolo) con il quale si vuole accedere alla consultazione.
Uffici giudiziari * Registro * Ruolo *
Seleziona un ufficio *| [Scegli un registro ¥ | [Scegli un ruolo ¥

Scegli uffici giudiziari

[iscegli gli utfici giudiziari che vuoi vedere nel menu a tendina }

https://pstgiustizia.it/PST/it/pst 2_1_13.wp

NB: SE SI ACCEDE PER LA PRIMA VOLTA O SE S| VOGLIONO AGGIUNGERE UFFICI GIUDIZIARI ALL’ELENCO S

DOVRA’ CLICCARE SU “SCEGLI UFFICI GIUDIZIARI” E SUCCESSIVAMENTE DOPO AVER SEGLEZIONATO IL
DISTRETTO CLICCARE SU “RICERCA”

[ Portale Servizi Telematic
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Scegli uffici giudiziari
La funzionalita permette di selezionare gli Uffi

eresse per la consultazione di tipo Polisv/eb.

Selezionare il Distretto, eventualmente raffinare la ricerca selez

ando Citta/Comune BTIDD Ufficio. Il pulsante 'ricerca’ DBIH]E[[E\E la visualizzazione, nella griglia in basso, degli uffici giudiziari indicati nei
iziari modificando i icerca senza premere il pulsante ‘puliscr.
teresse usando il check nella colonna "Presente in lista" e quindi satezmna\el pulsante "Aggiorna la lista" posto in basso, sotto la griglia.

Tornare a "Consultazione Registri” usando la barra di navigazione posta all'inizio della pagina.

Uffici e Registri

Distretto | ANCONA v| citta/Comune Tipo Ufficio
Tutti gl uffici
Corte d'Appello
Giudice di Pace
Tribunale Ordinario
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Scegli uffici giudiziari

La funzionalita permette di selezionare gli Uffici Giudiziari di interesse per la consultazione di tipo Polisv/eb.

ionando Citta/Comune e Tipo Ufficio. 1L pulsante ‘ricerca’ permettera la visualizzazione, nella griglia in basso, degli uffici giudiziari indicati nei
criter di ricerca. Alla griglia & possibile aggiungere altri uffici giudiziari modificando i criteri di ricerca senza premere il pulsante pulfsci.

Selezionare gli uffici di interesse usando il check nella colonna "Presente in lista" e qui elezionare il pulsante "Aggiorna la lista” posto in basso, sotto la griglia.

Tornare a "Consultazione Registri™ usando la barra di navigazione posta all'inizio della pagina.

Selezionare il Distretto, eventualmente raffinare la ricerca sel

Uffici e Registri
Distretto | ANCONA Y| Citta/Comune |Ancona ¥ | Tipo Ufficio | Tutti gli uffici v

Descrizione Riferimento Recapito Presente in lista
Corte d'appello - Ancona £4
Giudice di Pace - Ancona [54]
3]

Tribunale Ordinario - Ancona L4

Aggioma la lista

Accessibilitd | Privacy | Mote legali | Credits | Contatti | Link utili

In questa successiva schermata sara poi sufficiente spuntare il quadratino “Presente in lista” e clicca su

“Aggiorna la lista”

Verra visualizzato il seguente messaggio. Se si desidera aggiungere altri uffici sara necessario selezionarli e
ripetere I'operazione, altrimenti, cliccando su “servizi” si tornera alla schermata principale da cui si potra
selezionare I'ufficio giudiziario in cui eseguire la ricerca sui propri fascicoli
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Scegli uffici giudiziari
La funzionalita permette di selezionare gli Uffici Giudiziari di interesse per la consultazione di tipo Polisv/eb.

Selezionare il Distretto, eventualmente raffinare la rea selezionando Citta/Comune e Tipo Ufficio. Il pulsante ‘ricerca’ permettera la visualizzazione, nella griglia in basso, degli uffici
i i 1 ia & possibile aggiungere altri uffi jari ic icr di ricerca senza premere il pulsante pulisci’.
Selezionare gli uffici di interesse usando il check nella colonna “Presente in lista” e quindi selezionare il pulsante “Aggiorna la lista” posto in basso, sotto la griglia.

Tornare a "Consultazione Registri” usando la barra di navigazione posta all'inizio della pagina.

Operazione eseguita

La memorizzazione degli uffici scelti & andata a buon fine

Uffici e Registri

Distretto | Tutti i distretti v| cittasComune |Tutte lelocalita v | Tipo Ufficio |Tutti gli uffici v |

[ Portale Servizi Telem: o |
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Uffici e registri
Uffidi giudiziari * Registro * Ruolo *
[ Tribunale Ordinario - Model Office v | |Contenzioso Civile 7| | Avvocato v

Scegli uffici giudiziari
Stai consultando Tribunale Ordinario - Model Office - Registro Contenzioso - Ruolo ROLE_AVV@AVY

Agenda Scadenze Fasclcollpar’snnall] Documenti | Archivio fascicoli | SMS | Notifiche in cancelleria ‘

Scegli una modalita di ricerca fra le seguentiz

Ricerca per Numero

Tipologia Numero  [Ruolo Generale ¥ |

Numero B

Anno 016

Eseguiricerca

Ricerca per Giudice, Parti, Date
Ricerca per Ruolo, Materia, Oggetto

Accessibilita | Privacy | Note legali | Credits | Contatti | Link utili

Dopo aver selezionato il Tribunale in cui si desidera effettuare la ricerca sara possibile ricercare i propri

fascicoli tramite numero di ruolo oppure per giudici o parti in causa.
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Uffici e registri
ufficl giudiziari * Registro * Ruolo*

Tribunale Ordinario - Model Office ¥| | Contenzioso Civile 7| | Avvocato v
Scegli uffici giudiziari

Stai consultando Tribunale Ordinario - Model Office - Registro Contenzioso - Ruolo ROLE_AVV@AVV

Agenda Scadenze Fsscmotupwsonau] Documenti Archivio fascicoli | SMS. | Notifiche in cancelleria

[+] Apri i campi di ricerca

| Fascicolo AY | Attore A ¥ | Convenuto AV | Data udienza AV | Giudice

CC - 53/2015 ROSSI & € S.M.C. GoY 15/06/2015 DI GIACOMO MAURO
CC - 149/2015 ALFA SPA BETA SRL DI GIACOMO MAURO

Accessibilita | Privacy | Note legali | Credits | Contatti | Link utili

Dopo aver cliccato sul numero del fascicolo sara possibile scegliere tra 4 diverse schede:

1. Dettaglio Fascicolo: contenente i dati riepilogativi del fascicolo
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" Portale Servizi Telematici. Info fascicolo - Goog [ N e

https://pst.giustizia.it/PST/it/cc_infofascicolo.wp?actionPath=/ExtStr2/do/consultazioneregistri/sicid/dettagliofascicolo/infoFascicolo.action&currentFram

j Dettaglio fascicala] Documenti fascicolo | Eventi fascicolo | Com

unicazioni/ Notificazioni di Cancelleria |

Dati fascicolo CC - 149/2015 - Registro Contenzioso civile

Atto introduttivo

Rito

Costituzione in giudizio
Ruolo

Materia

Oggetto

Grado

Giudice

Sezione

Data iscrizione

Data prima comparizione
Data ultima udienza
Stato

Trascrizione

Sezionale

Ricorso

DECRETI INGIUNTIVI

Attore

PROCEDIMENTI SPECIALI SOMMARI
Procedimento di ing. ante causam
Procedimento di ingiunzione ante causam

DI GIACOMO MALURO
SECONDA SEZIONE
15/05/2015

ACCOLTO
Mo
0000001272015

Campione civile

Numero/Anno

Parti legali

ALFA SPA
BETA SRL

Attore principale
Convenuto principale

rappresentato da GARGANO NICOLA

Scadenza termini

Visualizza informazioni

Fascicolo precedente
Wisualizza informazioni

Documenti fascicolo: Contenente gli atti e provvedimenti depositati in via telamatica e relativi

allegati oppure atti e provvedimenti scansionati dalla cancelleria

https://pst.giustizia.it/PST/it/cc_infofascicolo.wp?actionPath=/ExtStr2/do/consultazioneregistri/sicid/dettagliofascicolo/documentiFascicolo.action8«currel

Dettaglio fascicolo Documenti fascicolo ] Eventi fascicolo | Comunicazioni/ Notificazioni di Cancelleria |

! Dettagli | File

: Depositante : Descrizione : Richiesta copie :

: Tipo : Data
[+] [+] ricorso_per_decreto_ingiuntivo_immediatamente_esecutivo.PDF.p7m 15/05/2015 = GARGANO NICOLA
[+] [+] provadecreto. pdf Atto del magistrato ~ 15/05/2015
[+] [+] richiesta_esecutorieta.pdf. p7m 159/05/2015 | GARGANO NICOLA
[+] [+] richiesta_esecutorieta.pdf. p7m 15/05/2015 GARGANO NICOLA

Richiesta copie

U Urgente

Tipo richiesta: ® semplice autentica

® cartacea Numero copie |1 uso documento | esecutiva v

digitale

Invio richiesta

(1 copia)

Eventi fascicolo: Contente lo storico del fascicolo
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| Portale Servizi Telematici. Info fascicolo - Google Chrol C=Tral >

| https://pst.giustizia.it/PST/it/cc_infofascicolo.wp?actionPath=/ExtStr2/do/consultazioneregistri/sicid/dettagliofascicolo/storicoFascicolo.action&currentFr.
| Dettaglio fascicolo | Documenti fascicolo [ Eventi fascicolo ] Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria ‘
| Data | Descrizione | Nome

15/05/2015  ISCRITTO A RUOLO GENERALE ISCRIZIONE RUOLO GENERALE ricorso_per_decreto_ingiuntivo_immediatamente_esecutivo.PDF.p7m

15/05/2015 = FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE 02 ASSEGNAZIONE A SEZIONE

15/05/2015 | FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE DI GIACOMO DESIGNAZIONE GIUDICE

MAURO

15/05/2015  EMESSO DECRETO DI ACCOGLIMENTO N. 6/2015 DECRETO DI ACCOGLIMENTO provadecreto. pdf

19/05/2015 | ESECUTORIETA' RICHIESTA DA ALFA SPA RICHIESTA ESECUTORIETA' (ex art, 647 richiesta_esecutorieta. pdf.p7m
cpc)

19/05/2015 = ESECUTORIETA' RICHIESTA DA ALFA SPA RICHIESTA ESECUTORIETA' (ex art. 647  richiesta_esecutorieta. pdf. p7m
cpc)

4. Comunicazioni/notificazioni di Cancelleria: Contenente le notificazioni e i biglietti di cancelleria
inviati alle parti costituite e relative ricevute di accettazione consegna

| " Portale Servizi Telematici. Info fascicolo -

| https://pst.giustizia.it/PST/it/cc_infofascicolo.wp?actionPath=/ExtStr2/do/consultazioneregistri/sicid/dettagliofascicolo/dettaglioComunicazioni.action&a
‘ Dettaglio fascicolo I Documenti fascicolo | Eventi fascicolo [Cnmunicazinm’r’NntiﬁcaziDm‘ di Cancelleria ]
Filtre

Descrizione Evento

Tipe Atto

! Data Invio A ¥ | Evento ! Visualizza Dettaglio

Biglistto di Cancelleria 15/05/2015 EMESSO DECRETO DI ACCOGLIMENTO N. 6/2015 VEDI

Biglietto di Cancelleria 15/05/2015 FASCICOLO ASSEGNATO ALLA SEZIONE 02 VEDI

Biglietto di Cancelleria 19/05/2015 ESECUTORIETA’ RICHIESTA DA ALFA SPA VEDI

Biglietto di Cancelleria 15/05/2015 FASCICOLO ASSEGNATO AL GIUDICE DI GIACOMO MAURO VEDI

| Destinatario ! Ruolo Destinatario Tipologia Neotifica | Stato Data Perfezionamento | Download Ricevute

NICOLA GARGANO Avvocato Telematica Ottenuta ricevuta 15/05/2015 [-1 Ricevute Telematiche
Ricevute:

- Ricevuta-avvenuta-consegna.eml

- Ricevuta-acoettazione.eml

Per scaricare atti e documenti si potra cliccare sull’atto che si desidera scaricare dall’area eventi
fascicolo e si verra reindirizzati alla scheda “documenti fascicolo” oppure accedere direttamente

9%,

dalla scheda “documenti fascicolo”:
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Dettaglio fascicolo [ Documenti fascicolo ] Eventi fascicolo Comunicazioni/Notificazioni di Cancelleria
! Dettagli | File ' Tipo ! Data : Depositante | Descrizione ! E;;t.“:“a :
-[*] [+] 15/05/2015  GARGANO
ricorso_per_decreto_ingiuntivo_immediatamente_esecutivo. PDOF. p7m NICOLA
[+] [+] provadecreto. pdf Atto del 15/05/2015
magistrato
[+] [+] richiesta_esecutorieta. pdf.p7m 19/05/2015 | GARGANO
NICOLA
[+] [+] richiesta_esecutorieta. pdf.p7m 19/05/2015  GARGANO
NICOLA

Rirhiazta rania

Cliccando sul “+” corrispondente alla colonna dettagli si espandera la selezione e sara possibile
scaricare i documenti allegati al deposito telematico, mentre cliccando sul “+” in corrispondenza al
nome del file si potra scegliere cosa scaricare tra: Duplicato informatico (file originale con firma
digitale formato P7M o PADES), Copia informatica (file pdf contenente la rappresentazione grafica
della firma digitale del file “coccardina” ed eventuali informazioni aggiuntive in blu), Impronta
informatica del file (calcolata sul file originale firmato digitalmente in formato MD5).

Per approfondimenti su duplicati e copie si rinvia alla_nota informativa ministeriale del 15.4.2015.
(note informatMinistero su duplicati e copie.pdf)

Si consiglia di scaricare ed utilizzare sempre la copia informatica, in particolare per un utilizzo in
forma cartacea, essendo presente la rappresentazione grafica della firma.


file:///F:/consiglio/Area%20PCT%20sito%20ordine/Vademecum/note%20informatMinistero%20su%20duplicati%20e%20copie.pdf
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